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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/RPO/2020 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO (ZLECENIODAWCY) 
 

Stowarzyszenie „Pod Zieloną Koniczynką”  
z siedzibą przy ul. Wójtowicza 9, 22-110 Ruda-Huta,  

NIP 563 24 22 815, REGON 061497616, KRS 0000443538 

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Zamówienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 -2020. 
Zamawiający nie należy do podmiotów zobowiązanych do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) – art. 3 ust. 1 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest:  
 
usługa polegająca na prowadzeniu indywidualnych zajęć terapii ręki w Niepublicznym Przedszkolu „Pod 

Zieloną Koniczynką” w Rudzie-Hucie. 
 
2. Postępowanie jest prowadzone w związku z realizacją projektu Nr RPLU.12.01.00-06-0046/18 pt. 
„SUPER PRZEDSZKOLAK. Zajęcia terapeutyczno-rozwojowe dla dzieci w wieku przedszkolnym” 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Lubelskiego na lata 2014–2020 Oś Priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje 
Działanie 12.1 Edukacja przedszkolna. 
3. Łączna liczba godzin zajęć terapii ręki wynosi: 120 godzin zegarowych (faktyczna liczba godzin), 
4. Liczba dzieci do zajęć terapii ręki: 6 osób w wieku przedszkolnym (21 osób od początku realizacji 
projektu), 
5. Liczba godzin terapii ręki przypadająca na jedno dziecko w trakcie realizacji projektu: 32 godziny (od 
początku realizacji projektu) 
6. Zajęcia prowadzone będą zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym, 
7. Zajęcia  prowadzone będą: 
1) dla dzieci w wieku przedszkolnym ze zdiagnozowanymi problemami manualnymi, 
2) poza godzinami, w których w przedszkolu prowadzona jest podstawa programowa wychowania 
przedszkolnego od poniedziałku do piątku w godz. od 13.00-18.00, 
3) z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psycho-
fizycznych każdego wspieranego dziecka. 
8. Wykonawca usługi (Zleceniobiorca) będzie zaangażowany na podstawie umowy zlecenie. 
9. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określono w Załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego. 
 
NAZWA I KOD CPV:  
CPV-80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
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IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Zajęcia będą prowadzone w terminie od 1 października 2020 r. do 30 listopada 2020 r. 
 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
 
1. Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 
1) Formularz oferty zgodnie z wzorem stanowiącym Załączniki Nr 2 do zapytania ofertowego; 
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z wzorem stanowiącym 
Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego; 
3) Oświadczenie o powiązaniach osobowych i kapitałowych z Zamawiającym, zgodnie z wzorem 
stanowiącym Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego. 
 
2. Wymagania dotyczące przygotowania oferty: 
1) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, 
2) Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej. 
4) Poprawki w treści oferty winne być podpisane przez Wykonawcę. 
5) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
6) Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, nie podlegają zwrotowi Wykonawcy. 
7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
8) Cena podana w ofercie musi być podana w PLN. 
9) Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN, na warunkach 
przedstawionych w projekcie Umowy (Umowa zlecenie), stanowiącym Załącznik Nr 5 do zapytania 
ofertowego. 
3. Formularz oferty oraz oświadczenia, powinny być podpisane w zaznaczonych miejscach przez 
Wykonawcę. 
4. Wszystkie ww. dokumenty stanowiące ofertę, po podpisaniu i opieczętowaniu przez Wykonawcę, 
muszą być: zapisane w formacie PDF. 
5. Przygotowaną ofertę, Wykonawca dołącza jako niespakowany załącznik do wiadomości e-mail.  
6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
7. Temat wiadomości e-mail zawierającej ofertę Wykonawcy na realizację zamówienia, powinien być 
określony zdaniem:   
 

Oferta na prowadzenie indywidualnych zajęć terapii ręki  
w Niepublicznym Przedszkolu „Pod Zieloną Koniczynką” w Rudzie-Hucie 

 
8. W treści wiadomości e-mail, Wykonawca zamieszcza: 
1) swoją nazwę i dane teleadresowe, oraz 
2) spis załączników wiadomości, stanowiący odzwierciedlenie oferty.  
9. Termin związania z ofertą wynosi: 30 dni. 
 

VI. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT  
 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć zgodnie z opisanym sposobem 
przygotowania, w nieprzekraczalnym terminie do dnia:  
 

26 września 2020 r. do godz. 10:00 
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2. Miejscem składania ofert jest: 
1) skrzynka elektroniczna Zamawiającego: sto.pzk@o2.pl 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
4. Oferty złożone po terminie, zostaną odrzucone.  
5. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub 
wycofać ofertę.  
6. Zmiany lub wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert. 
Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być oznaczone w temacie wiadomości 
wyrazami odpowiednio: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
7. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie 
terminu składania ofert. 
 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY, DEFINICJA „NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY” 
 

Zamawiający określa kryteria oceny oferty: 
- cena 100 %. 
 
Najkorzystniejszą ofertą, będzie oferta Wykonawcy, która za spełnienie ww. kryteriów uzyska najwyższą 
liczbę punktów.  
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY ICH SPEŁNIANIA 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie wszystkie ww. warunki: 
Warunek Nr 1 - Posiadają niezbędne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy wymagają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
Warunek Nr 2 - Nie karanie za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, 
przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności 
dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, korzystam z pełni praw publicznych i posiadam pełną 
zdolność do czynności prawnych 
Warunek Nr 3 - Łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów 
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym 
środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie. 
Warunek Nr 4 - Nie posiadają powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym.  
 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 
 
 
 

mailto:sto.pzk@o2.pl
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Opis sposobu dokonywania oceny warunków:  
 

Warunki udziału w postępowaniu 
Opis sposobu dokonywania oceny warunków 

Spełniony Nie Spełniony 

Warunek Nr 1 

Posiadanie niezbędnych uprawnień do 
wykonywania określonej działalności lub 
czynności, jeżeli przepisy wymagają 
obowiązek posiadania takich uprawnień 
(tj. przygotowanie pedagogiczne, 
wykształcenie wyższe mgr) 

Wykonawca podpisze i 
przedłoży Zamawiającemu 
wraz z ofertą oświadczenie. 
 
Wzór oświadczenia 
Zamawiający określił   
w załączniku nr 3 do 
zapytania ofertowego. 

Wykonawca zostanie 
wykluczony a jego oferta 
zostanie odrzucony jeżeli: 
nie przedłoży Zamawiającemu 
oświadczenia, 
lub  
przedłoży Zamawiającemu 
niepodpisane oświadczenie. 
 
Wzór oświadczenia 
Zamawiający określił w  
w załączniku nr 3 do zapytania 
ofertowego. 

Warunek Nr 2 

Nie karanie za przestępstwo przeciwko 
mieniu, przeciwko obrotowi 
gospodarczemu, przeciwko działalności 
instytucji państwowych oraz samorządu 
terytorialnego, przeciwko wiarygodności 
dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, 
korzystam z pełni praw publicznych i 
posiadam pełną zdolność do czynności 
prawnych 

Warunek Nr 3 

Łączne zaangażowanie zawodowe 
wszystkich projektów finansowanych z 
Wykonawcy w realizację funduszy 
strukturalnych i FS oraz działań 
finansowanych z innych źródeł, nie może 
przekraczać 276 godzin miesięcznie. 

Warunek Nr 4 
Nieposiadanie powiązań osobowych i 
kapitałowych z Zamawiającym 

Wykonawca podpisze i 
przedłoży Zamawiającemu 
wraz z ofertą oświadczenie. 
 
Wzór oświadczenia 
Zamawiający określił   
w załączniku nr 4 do 
zapytania ofertowego 

Wykonawca zostanie 
wykluczony a jego oferta 
zostanie odrzucony jeżeli: 
nie przedłoży Zamawiającemu 
oświadczenia, 
lub  
przedłoży Zamawiającemu 
niepodpisane oświadczenie. 
 
Wzór oświadczenia 
Zamawiający określił w  
w załączniku nr 4 do zapytania 
ofertowego. 

 
Przed podpisaniem umowy Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć dokumenty potwierdzające 
spełnienie warunków.  
 

IX. INFORMACJA O WAGACH (ZNACZENIE POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW) 
 

Przy ocenie i porównaniu ofert Wykonawców zastosowanie będą miały następujące kryteria: 
- cena - waga 100% (maks. 100 pkt.) 
 
Punkty za kryterium „cena” będą wyliczone w oparciu o wzór matematyczny:  
C = [(C min / C n) x 100] 
gdzie: 
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C – ilość punktów przyznanych badanej ofercie n za kryterium „cena”, 
C min – najniższa cena spośród wszystkich złożonych ofert,  
C n – cena badanej oferty, 
100 – maks. Liczba pkt za kryterium cena. 
 
Łącznie jedna oferta może uzyskać 100 pkt. 
 

X. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM 
OCENY OFERTY 
 
1. Oferty Wykonawców, które spełniają wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostaną ocenione 
przez Zamawiającego zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny.  
2. Jako najkorzystniejszą ofertę Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
3. W przypadku uzyskania takiej samej ilości punktów przez dwóch lub więcej Wykonawców, 
Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który posiada wyższy stopień awansu zawodowego 
nauczyciela, a jeżeli nie doprowadzi to do wyboru Wykonawcy, kolejnym kryterium rozstrzygającym 
będzie liczba lat pracy w zawodzie zgodnym z przedmiotem zamówienia. 
4. W przypadku, gdy dla Zamawiającego oferta nie będzie w pełni jasna może on się zwrócić do 
Wykonawcy, który złożył ofertę o dodatkowe wyjaśnienia lub doprecyzowanie oferty.  
5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji,  
3) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,  
4) cena ofert przekroczy wartość środków zabezpieczonych na ten cel w budżecie Zamawiającego, 
5) złożona jest przez Wykonawcę uznanego za wykluczonego lub wykluczonego.  
6. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje  żadne roszczenie przeciw Zamawiającemu. 
7. W przypadku gdy żadna ze złożonych ofert nie spełni oczekiwań Zamawiającego, wybór ofert może 
zostać unieważniony bez podania przyczyny. 
 

XI. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA 
 

1. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 
2. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które były karane za: przestępstwo przeciwko mieniu, 
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 
terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe. 
3. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, których łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy 
w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań 
finansowanych z innych źródeł przekracza 276 godzin miesięcznie. 
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XII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY 
 

1. Dopuszcza się zmianę istotnych postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty, w 
przypadku wystąpienia następujących okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia niniejszej umowy w następującym zakresie i przy spełnieniu następujących warunków: 
a) Zmiany przepisów prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy,  
b) Wystąpienia urzędowej zmiany stawek ubezpieczeń i stawek podatkowych, zaistniałej po dacie 
zawarcia umowy, 
c) Skrócenie terminu realizacji umowy, jest możliwe wyłącznie za zgodą obu Stron umowy. 
2. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 1, nie mogą powodować zwiększenia wartości umowy. 
3. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 1, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Strony dopuszczają możliwość zmian redakcyjnych, omyłek pisarskich oraz zmian będących 
następstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez konieczności sporządzania 
aneksu.  
5. W każdym czasie Umowa może zostać rozwiązana na mocy porozumienia Stron. 
 

XIII. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 
 
Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających. 
 

XIV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia niniejszego postępowania bez wybrania 
którejkolwiek z ofert i bez podania uzasadnienia. 
2. Użyta w zapytaniu ofertowym nazwa strony: „Zamawiający” jest równoznaczna z „Zleceniodawcą”, a 
nazwa strony „Wykonawca” jest równoznaczna z „Zleceniobiorcą”. 
3. Działając na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz pozostałych przepisów regulujących system ochrony danych 
osobowych, w tym przepisy wydane na podstawie art. 40 RODO informujemy, że administratorem 
danych osobowych, które zostaną udostępnione w związku z prowadzona procedurą wyboru 
wykonawców, jest Stowarzyszenie „Pod Zieloną Koniczynką” z siedzibą przy ul. Wójtowicza 9, 22-110 
Ruda-Huta, NIP 563 24 22 815, REGON 061497616, KRS 0000443538.  
Dane osobowe przechowywane będą w okresie niezbędnym do realizacji celów przetwarzania tj. do 
czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego 2014-2020 oraz 
zakończenia archiwizowania dokumentacji zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu nr: 
RPLU.12.01.00-06-0046/18. 
Zebrane dane osobowe chronione będą zabezpieczeniami w zgodzie z przepisami Rozporządzenia o 
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
Posiada Pani/Pan prawo do: bezpłatnego żądania od administratora dostępu do danych osobowych oraz 
prawo do ich niezwłocznego sprostowania. 
Istnieje możliwość wniesienia skargi do organu nadzorczego na tryb i sposób przetwarzania danych 
osobowych przez administratora, jeśli uzna Pani/Pan za uzasadnione, że dane osobowe są przetwarzane 
niezgodnie z Rozporządzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
4. Wszelkie pytania do niniejszego postępowania należy kierować na adres e-mail: sto.pzk@o2.pl. 
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5. Osoba przygotowująca postępowanie: Łukasz Dziaduk, tel. 691 754 525 
 
 

XV. ZAŁĄCZNIKI 
 
Załącznik Nr 1 Szczegółowe opisy przedmiotu zamówienia  
Załącznik Nr 2 Formularz oferty  
Załącznik Nr 3 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik Nr 4 Oświadczenie o powiązaniach osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 
Załącznik Nr 5 Wzór umowy zlecenie 
 
 
 
 /-/ Zarząd Stowarzyszenia „Pod Zieloną Koniczynką 
 
Ruda-Huta, dnia 23 września 2020 r. 
 
 


